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   Association des Jeunes Volontaires pour le Développement et d’Échanges Culturels-Togo 
 
 
                                             Stage Humanitaire – Initiation à l’Informatique 
 
 
1. Objectifs du Stage 
- Offrir une initiation à l’informatique à un public local peu ou pas formé (jeunes, adultes, enseignants, 
enfants…). 
- Participer au développement des compétences numériques de base dans des zones à faible accès aux 
technologies. 
- Favoriser les échanges culturels et les apprentissages mutuels. 
 

2. Missions des Étudiants 
2.1. Préparation pédagogique 
- Élaborer un programme de formation adapté au niveau des participants (alphabétisés ou non, débutants 
complets). 
- Créer ou adapter des supports pédagogiques simples (cours imprimés, tutoriels, présentations, fiches 
d’exercices). 
- Préparer des outils d’évaluation de niveau (test d’entrée, quizz, exercices pratiques). 

2.2. Dispense des cours 
- Animer des ateliers pratiques (3 à 5 séances/semaine, à voir sur place). 
- Encadrer de petits groupes (5 à 15 personnes) pour assurer un bon accompagnement. 
- Enseigner les notions suivantes, selon les besoins : 
- Découverte de l’ordinateur (clavier, souris, démarrage, etc.) 
- Utilisation des logiciels de base : Word, Excel, PowerPoint  
- Navigation sur Internet et création d'une adresse email 
- Sensibilisation à la cybersécurité de base 
 
4. Compétences attendues 
Bonnes connaissances des outils bureautiques et systèmes informatiques de base. 
Pédagogie, patience, adaptation à des contextes multiculturels. 
Capacité à travailler en autonomie et en équipe. 
Esprit d’initiative et engagement humanitaire. 
 
Profils : Étudiant 1ère ; 2ème ; 3ème  4ème ; etc. (possibilité de partir en petit groupe de 5 à 10 étudiants) 
 
PIECES A FOURNIR 
 
CV + LETTRE DE MOTIVATION (+ convention de votre établissement si stage conventionné) 
N’hésitez pas à nous contacter pour de plus amples informations 
Mail: ajvdectogo@gmail.com 
Tél/WhatsApp: +228 90119058 
Page : www.facebook.com/AJVDECTOGO 
Chaîne: https://www.youtube.com/channel/UC5wiNRYdfkTWr5NrsJSR3xA 
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